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La s P|ICité en action

Nous rédigeons, Vous participer aux débats tranquillement

La société Audit Consells Expertise SAS (ACE) exerce dans
le domaine de la rédaction du procés-verbal (PV) qui
retranscrit les séances des institutions représentatives du
personnel (IRP) depuls I'année 2017.

Nous établissons le PV pour le compte du secrétaire soit
en assistant a vos réunions, soit d'apres votre
enregistrement audio.

Des rédacteurs recrutés a niveau BAC+4, expérimenteés, '( -
capables de rédiger fidelement les minutes des débats.
Rapidité d'exécution, gualité de l'expression, tarif

Imbattable. t[ l‘
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Comment se déroule la rédaction ?

W efape 1: le redacteur parficipe a vofre reunion ou vous enregisfrez la
¥ séance a l'aide d'un appareil prévu a cet effet,

? efape 2 : le redacteur refranscrit la seance in extenso, puis Il prepare |a
redaction du projet de proces-verbal soumis a la relecture du secretaire.

NOS ATOUTS

mise en place simplifiee avec presence d'un redacteur ou
de vofre enregistrement audio,
2. restranscription fidele et exhaustive des débats,
3. rigueur de redaction,
4. orthographe et synthaxe impeccables,
5. rapidife de retranscription,
6
7

.. zoom

Webinar

. unrédacteur unique, foujours le méme interlocuteur,
modifications/corrections jusgu a l'approbation.

"VERBAVOLANT, La parole s'envole, Conseils Expertise

SCRIPTA MANENT" [es écrits restent. e
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soit 120 € HT/heure TVA = 20%
AVEC PRESENCE D'UN REDACTEUR
I a u ’E TTC/HEURE
o’

soit 150 € HT/heure TVA = 20%
Frais professionnels : hors frais de déplacement et/ou d'hébergement qui sont a la charge
du client. Déplacement en entreprise a partir de 3 heures minimum de réunion pour tout
déeplacement en dehors du déepartement de Haute-Savoie (74). Pour moins de 3 heures de
réunion, la retranscription se fait uniqguement par enregistrement ou par un outil online de
reunion (Teams, par exemple) en dehors du département 74.

Nos redacteurs refranscrivent
1% L & el = DEMANDEZ
pour vous, l'integralite des debats. VOTRE DEVIS

Une prise de nofes rigoureuse, FERSONNALIDE
enfierement fidéle aux discussions. loine.alami

@gmail.com
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La rédaction du proces-verbal (PV)

ne sera plus jamais un fardeau pour nB 5“ 99 50 35
le secretaire | s e & B
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CSE INFOS

L'info du vrai!

@ Audit Consells Expertise SAS

‘Je passais des heures entieres pour
écrire le proces-verbal. Javais du mal
a me concentrer sur les débats a cause
de lobligation de prendre des notes.
Grace a ACE, je joue a fond mon réle

de secrétaire avec la certitude que rien
ne sera oublié ou déformé dans le PV"

- Laurence G., secrétaire du CSE

'Nous abordons des sujets sensibles
concernant la gouvernance de la
société. ACE établit pour nous le
proces-verbal de nos réunions du
comité de Direction. Un travail discret
et remarquable. Je recommande
vivement les services dACE"

- Philippe G., Directeur Général

‘Notre rédacteur est bien plus
qu'un simple exécutant. Nous
avons trouvé aupres de lui des
conseils avisés et un art subtile
de rendre la vérité de nos débats,
sans parti pris”

- Philippe M., secrétaire de la CSSCT.

WWW.CSEINFOS!COM




